Приложение N 2
 к п.17 Инструкции
Некоторые особенности
проведения мероприятий, связанных с постановкой
граждан на воинский учет и ведением его
 1. Постановка на воинский учет гражданина Российской Федерации в возрасте от года исполнения ему 17 лет до 27 лет, не пребывающего в запасе, производится только при его личной явке в военный комиссариат района.
 2. Постановка на воинский учет указанных граждан проводится в следующем порядке:
 в день явки гражданина для постановки на воинский учет сведения о нем заносятся в учетно-алфавитную книгу;
 в удостоверении гражданина, подлежащего призыву на военную службу (далее именуется - удостоверение), проставляется оттиск штампа военного комиссариата о его постановке на воинский учет;
 на гражданина, поставленного на воинский учет, состоявшего ранее на воинском учете в военном комиссариате другого района (города), заводится алфавитная карточка (форма N 21), после чего не позднее 3-дневного срока отрезная часть ее с запросом о высылке личного дела призывника направляется в адрес военного комиссариата по прежнему месту жительства. До получения личного дела призывника гражданин учитывается по алфавитной карточке, хранящейся в картотеке личных дел призывников. В случае неполучения личного дела призывника в течение месяца со дня направления запроса направляется повторный запрос о его высылке;
 при поступлении в военный комиссариат запрашиваемого личного дела призывника в учетно-алфавитной книге и учетной карте призывника делаются соответствующие отметки. Личное дело призывника помещается в соответствующий раздел картотеки личных дел призывников, а алфавитная карточка при этом уничтожается.
 3. При постановке гражданина на воинский учет по записям в его удостоверении гражданина, подлежащего призыву на военную службу, должностным лицом военного комиссариата устанавливается, подлежит ли он очередному призыву на военную службу либо имеет право на отсрочку или освобождение от него.
 В случае имеющейся в удостоверении гражданина, состоявшего ранее на воинском учете в военном комиссариате другого района (города), отметки о предоставлении ему действующей на момент постановки на воинский учет отсрочки от призыва на военную службу об этом производится соответствующая запись карандашом в учетно-алфавитной книге. По получении личного дела призывника с записью о принятом призывной комиссией по прежнему месту жительства призывника решении о предоставлении ему отсрочки от призыва на военную службу запись об этом производится в учетно-алфавитной книге чернилами (шариковой ручкой), а личное дело призывника помещается в соответствующий раздел картотеки личных дел.
 Если в удостоверении гражданина отсутствует отметка о предоставлении ему отсрочки от призыва на военную службу, ему вручается повестка о явке в военный комиссариат на заседание призывной комиссии. Расписка призывника о получении повестки приобщается к материалам личного дела призывника по его получении.
 В случае постановки в ходе призыва или менее чем за месяц до его начала на воинский учет гражданина, не имеющего подтвержденного записью в его удостоверении права на отсрочку от призыва на военную службу или если предоставленная ему отсрочка от призыва истекает в ходе очередного призыва на военную службу, на него заводится дубликат личного дела призывника. В этом случае военным комиссариатом проводятся необходимые мероприятия по изучению призывника и призыву его на военную службу в порядке, установленном настоящей Инструкцией. В учетно-алфавитной книге о заведении дубликата личного дела делается отметка (карандашом). При поступлении личного дела призывника дубликат приобщается к нему.
 4. Если гражданин, прибывший из мест лишения свободы, ранее состоял на воинском учете в данном военном комиссариате, его личное дело изымается из архива личных дел и после уточнения имеющихся в нем записей помещается в соответствующий раздел картотеки. При этом гражданин повторно записывается в учетно-алфавитную книгу. Если этот гражданин ранее состоял на воинском учете в военном комиссариате другого района, его личное дело запрашивается в установленном порядке.
 5. По решению призывной комиссии с воинского учета граждан, не пребывающих в запасе, в установленном порядке снимаются граждане:
 освобожденные от призыва на военную службу;
 освобожденные от исполнения воинской обязанности;
 пользовавшиеся отсрочкой от призыва на военную службу и не подлежавшие призыву по достижении ими возраста 27 лет;
 не призванные на военную службу по каким-либо другим причинам по достижении ими возраста 27 лет.
 Передача таких лиц на воинский учет граждан, пребывающих в запасе, производится на основании выписки из протокола заседаний призывной комиссии, заверенной военным комиссаром района или лицом, его замещающим. Выдача им военного билета производится в установленном порядке.
 6. Граждане лично являются в военный комиссариат района для снятия с воинского учета:
 при переезде на новое место жительства или место временного пребывания на срок более трех месяцев;
 при выезде из Российской Федерации на срок свыше шести месяцев.
 7. Для снятия с воинского учета в связи с убытием к новому месту жительства (пребывания), а также при выезде за пределы Российской Федерации на срок свыше шести месяцев гражданин подает письменное заявление с указанием причины снятия с воинского учета и точного адреса нового места жительства или места пребывания.
 Военный комиссар района или лицо, его замещающее, дает указание о снятии гражданина с воинского учета. При этом проверяется правильность и полнота записей во всех разделах удостоверения гражданина, подлежащего призыву на военную службу.
 8. По получении соответствующих подтверждающих документов с воинского учета граждан мужского пола, не пребывающих в запасе, снимаются граждане:
 призванные на военную службу;
 направленные на альтернативную гражданскую службу;
 поступившие на военную службу по контракту;
 поступившие в военные образовательные учреждения профессионального образования;
 отбывающие наказание в виде лишения свободы;
 зачисленные в запас с присвоением воинского звания офицера;
 умершие.
 9. Снятие с воинского учета граждан, не пребывающих в запасе, лиц, призванных на военную службу, производится на основании отметок военного комиссариата субъекта Российской Федерации об отправке граждан к месту прохождения военной службы во втором экземпляре списков по форме N 25.
 10. Снятие с воинского учета граждан, не пребывающих в запасе, поступивших на военную службу по контракту или в военное образовательное учреждение профессионального образования, производится на основании поступившей выписки из приказа по воинской части (военному образовательному учреждению профессионального образования) о зачислении в списки воинской части или о зачислении в военное образовательное учреждение, которая высылается в военный комиссариат района в двухнедельный срок после издания приказа.
 11. Выпускник суворовского военного училища, нахимовского военно-морского училища, военно-музыкального училища или кадетского корпуса, созданного Правительством Российской Федерации, перед убытием для поступления в военное образовательное учреждение профессионального образования подает письменное заявление в военный комиссариат района с указанием наименования этого образовательного учреждения, а также с указанием военного комиссариата, в котором он обязуется встать на воинский учет, если не поступит в военное образовательное учреждение, и снимается с воинского учета. В его удостоверении гражданина, подлежащего призыву на военную службу, проставляется оттиск штампа о снятии с воинского учета. Начальник военного образовательного учреждения профессионального образования обязан в двухнедельный срок после издания приказа по образовательному учреждению направить выписку из него о зачислении выпускников указанных училищ (корпусов) или об их отчислении (с указанием причины и места откомандирования гражданина). Начальник суворовского, нахимовского военно-морского училища, военно-музыкального училища, кадетского корпуса направляет в военный комиссариат, в котором выпускники его училища состояли на воинском учете, выписки из приказов по образовательным учреждениям о зачислении выпускников в военные образовательные учреждения. Личные дела поступивших в военные образовательные учреждения граждан помещаются в архив военного комиссариата. Личные дела выпускников училищ, не поступивших в военные образовательные учреждения, после получения соответствующих запросов военных комиссариатов по их месту жительства (пребывания) о высылке личного дела пересылаются в установленном порядке.
 12. Снятие с воинского учета гражданина производится в следующем порядке:
 из соответствующего раздела картотеки личных дел изымается личное дело призывника и помещается в раздел картотеки личных дел призывников, снятых с воинского учета;
 в соответствующем разделе учетно-алфавитной книги делается отметка о снятии гражданина с воинского учета;
 в удостоверении гражданина, подлежащего призыву на военную службу, и в соответствующем разделе учетной карты призывника проставляется оттиск штампа военного комиссариата о снятии с воинского учета;
 по получении запроса из военного комиссариата по новому месту жительства (пребывания) гражданина его личное дело высылается в 3-дневный срок в установленном порядке. О высылке личного дела призывника делается соответствующая отметка в учетно-алфавитной книге. Письменное заявление гражданина о снятии с воинского учета и запрос военного комиссариата о высылке личного дела подшиваются в соответствующее дело военного комиссариата.
 Если в течение месячного срока запрос на высылку личного дела не поступил, военный комиссариат направляет письмо о необходимости розыска гражданина в военный комиссариат и, при необходимости, в органы внутренних дел района, на территорию которого убыл гражданин, родителям и другим родственникам гражданина, по новому месту его работы или учебы.
 13. При рассмотрении вопроса о выезде гражданина из Российской Федерации военным комиссариатом для представления в паспортно-визовую службу органа внутренних дел, оформляющего документы на выезд, выдаются:
 гражданину, в отношении которого призывной комиссией не принято решение о призыве на военную службу или о направлении на альтернативную гражданскую службу, - справка по форме N 32;
 гражданину, в отношении которого призывной комиссией принято решение о призыве на военную службу или о направлении на альтернативную гражданскую службу, - справка по форме N 33.
 При снятии с воинского учета гражданина, выезжающего из Российской Федерации на срок свыше шести месяцев, у него изымается удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу, которое приобщается к материалам личного дела призывника.
 Личное дело призывника помещается в архив личных дел граждан, снятых с воинского учета, где оно хранится до возвращения гражданина в Российскую Федерацию или до достижения им возраста 27 лет, после чего уничтожается в установленном порядке.
 14. Снятие с воинского учета гражданина, находящегося по приговору суда в местах лишения свободы, производится на основании сообщения суда о вступлении приговора в силу. К сообщению суда прилагается удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу, которое военным комиссариатом приобщается к материалам личного дела призывника. Личное дело такого гражданина помещается в архив личных дел граждан, снятых с воинского учета, где оно хранится до прибытия гражданина из мест лишения свободы или до достижения им возраста 27 лет, после чего уничтожается в установленном порядке.
 15. Основанием для снятия с воинского учета граждан, не пребывающих в запасе, гражданина, прошедшего обучение по программе подготовки офицера запаса на военной кафедре образовательного учреждения высшего профессионального образования, является выписка из приказа Министра обороны Российской Федерации о присвоении ему воинского звания офицера запаса. Удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу, в этом случае изымается у гражданина начальником 3 отделения военного комиссариата и передается во 2 отделение, где уничтожается в установленном порядке. В учетно-алфавитной книге делается отметка о месте хранения соответствующей выписки из приказа Министра обороны Российской Федерации.
 16. Основанием для снятия с воинского учета умершего гражданина является копия свидетельства о его смерти.
 17. Данные о гражданах, принятых на воинский учет или снятых с него, в тот же день заносятся в журнал учета движения призывных ресурсов. 
